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Kaupungin menojen maksuunpano edellyttaa, etta laskun on hyvaksynyt sen toi-
mielimen paattama hyvaksyija, jonka toimivaltaan kuuluvasta rahan kaytosta on
kysymys. Hyvaksyjana toimiva henkilo on yleensa toiminnasta vastuussa oleva,
kaupunkiin vakinaisessa virka- tai tydsuhteessa oleva henkilo.

Laskujen asiatarkastus ja hyvaksyminen tapahtuu sahkoisessa muodossa Ron-
do-ohjelmassa. Kaytannossa kaikki kaupungille tulevat laskut kasitellaan sahkai-
sessa muodossa, jossa muodossa ne paaosin tulevat kaupungille tai johon
muotoon paperilaskut skannataan.

Asiatarkastuksen ja hyvaksymisen on ohjeistus, jonka mukaan laskulla on aina
kaksi kasittelijaa, asiatarkastaja ja hyvaksyja. Nama henkilét on nimettyina henki-
I6ina Rondo-ohjelmassa, samoin heidan varahenkilonsa, jos varsinainen asiatar-
kastaja tai hyvaksyja ei ole paikalla tai han ei voi hyvaksya laskua (loma-ajat,
muut poissaolot, esteellisyydet). Varahenkilon nimeamisella varmistetaan
laskujen kasittely ajallaan.

Seka asiatarkastaja etta hyvaksyja vastaavat siita, ettd maksutosite on muodolli-
sesti ja asiallisesti oikea ja etta tositteessa on oikea tilimerkinta. Asiatarkastaja
vastaa siita, etta laskun perusteena oleva tavara tai palvelu on saatu. Kaytannos-
sa tama tarkoittaa myos sita, etta kaupunki ei maksa etukateissuorituksia tai
ennakkoja, poikkeuksena kuntayhteistydsopimuksiin liittyvat suoritukset.
Hyvaksyja vastaa lisaksi siita, ettd menon suorittamiseen on kaytettavissa
maararaha ja etta maararahaa ei yliteta.

Luettelo vuoden 2022 talousarvion hyvaksyjista sivistys- ja hyvinvointilautakun-
nan alaisten kustannuspaikkojen ja toimintojen osalta on liitteena.

Sivistys- ja kulttuurijohtaja: Sivistys- ja hyvinvointilautakunta paattaa hyvaksyjat
vuodelle 2022 liitteen 1 mukaan.

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta: Hyvaksyttiin yksimielisesti.




