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PIENHANKINNAT

Pienhankintojen yleiset periaatteet

Pienhankintoja ovat kansallisen kynnysarvojen alle jaéavat hankinnat.

Kansalliset kynnysarvot (noudattavat aina voimassaolevaa lainsdadant6a):

Hankintojen jaottelu Kansalliset kynnysarvot, alv 0 %
Tavara- ja palveluhankinnat (muut palvelut kuin

SOTE- ja ns. muut erityiset palvelut) 60.000 €

Muut erityiset palveluhankinnat (Hankintalain

litteessa E maaritellyt palvelut, kohdat 5-15) 300.000 €

Sosiaali- ja terveyspalvelut (liite E, kohdat 1-4) 400.000 €
Rakennusurakat 150.000 €
Kéayttooikeussopimukset 500.000 €

Pienhankintoihin ei sovelleta hankintalakia muuten kuin hankintaoikaisua koskevin osin (HankL
135 8). Pienhankinnoista ei ole mydskaan velvollisuutta julkaista hankintailmoitusta HILMA-
ilmoituskanavassa. Vaikka pienhankintoihin ei sovelleta hankintalakia, tulee niissad noudattaa
julkisten hankintojen yleisia periaatteita eli tarjoajien tasapuolisen ja syrjimattoman kohtelun,
avoimuuden ja suhteellisuuden periaatteita seka hyvan hallinnon periaatteita.

Pienhankintojen suunnitelmallisuus

Pienhankinnan perusedellytys on se, etté hankintayksikdssé on tarve tavaralle tai palvelulle ja etta
hankintaan on olemassa méararahat. Hankinnat tulee toteuttaa mahdollisimman suunnitelmallisesti
ja taloudellisesti tarkoituksen mukaisina kokonaisuuksina. Hankintaa ei saa pilkkoa keinotekoisesti.
Toistuvat ja selkeasti pilkotut hankinnat voidaan saattaa markkinaoikeuden kasiteltavaksi, vaikka
hankintalain mukainen valitusoikeus ei koskekaan pienhankintoja. Toistuvia pienhankintoja on
my6s mahdollista ja suositeltavaa toteuttaa joko Oulaisten kaupungin kayttoon kilpailutetuilla
puitejarjestelyilla tai hyddyntamalla yhteishankintayksikkéjen esim. Hanselin tai KuntaPron
kilpailuttamia puitejarjestelyja.

Pienhankintamenettelyn yleinen kulku

Oulaisten kaupungin kaytossa on Cloudia pienhankinta, jota kaupungissa tulee kayttaa
pienhankintojen ilmoituskanavana. Vahaisten hankintojen (alle 5.000 € alv 0 %) ollessa kyseessa
hintavertailua voidaan tehda séhkdpostikyselyiden avulla tai tarjouspalvelu.fi:n kautta. Olennaista
on, etté hankintamenettelyn kulku kuvataan avoimesti hankintailmoituksessa tai tarjouspyynngssa.

Tarjoajien valinta tulee tehda tarjouspyynndssa ilmoitettuja vertailuperusteita ja valintakriteereja
kayttaen. Menettely tulee pitdd mahdollisimman yksinkertaisena ottaen huomioon hankinnan arvo,
laatu ja tiedossa oleva tarjonta.
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Pienhankinnan hyvaksyminen

Tilauksen, hankintapaattksen ja hankintasopimuksen tekee se toimielin tai viranhaltija, jolle on
Oulaisten kaupungin hallintosdanndn tai sen perusteella hallinnollisella p&atoksella annettu
paatdsvalta hankinta-asioissa.

Tavara- ja palveluhankinnat (hankinnat alle 60.000 €, alv 0 %)

Vihiiset hankinnat - arvo alle 10.000 €, alv 0 %

Arvoltaan vahaisista hankinnoista on varmistettava kustannusten kohtuullisuus. Suorahankinta on
mahdollinen pelkastdén hankinnan vahaisen arvon perusteella. Hintavertailua on hyva kuitenkin
tehda esim. selvittden puhelimitse hintatasoa tai selvittamalla verkkokauppojen paivan hintoja.
Tilaus on aina tehtava kirjallisesti.

Hankinnan arvo 10.000 - 19.999 €, alv 0 %

Hankinta kilpailutetaan julkaisemalla tarjouspyyntd Cloudia-pienhankinnassa.

Suorahankinta ilman kilpailutusta on mahdollinen vain poikkeustilanteessa (katso Hankintaohje,
kohta 6.1.).

Tarjouspyyntd on laadittava mahdollisimman selkedasti ja riittavan yksityiskohtaisesti hankinnan
kohde ja luonne huomioon ottaen. Tarjouspyynnosta tulee ilmeta vahintdéan seuraavat asiat:

e hankinnan kohteen kuvaus
e tarjoajan kelpoisuusehdot ja miten ne todennetaan
e tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet
e maaraaika tarjousten tekemiselle
e 0soite, johon tarjoukset on toimitettava
e tarjousten voimassaoloaika
¢ mahdollinen aika lisakysymysten esittdmiselle ja miten ne on esitettava
o keskeiset kaupalliset ehdot, mutta kuitenkin vahintaan
o toimitusehto
o maksuehto 14 pv netto
o verkkolaskutustiedot
o takuuehto

Voittanut tarjous valitaan tarjouspyynndssa asetetuilla kriteereilla. Niita asettaessa on huomioitava
hankinnan kohteen luonne ja laatu seka suhteellisuuden periaate. Toisin sanoen tarjousten
valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet tulee laatia niin, etteivat ne ole ylimitoitettuja
hankinnan luonteeseen nahden ja etteivat ne ole esim. yhta tarjoajaa suosivia.

Hankintap&atoksesta tulee kdyda ilmi kuvaus hankintamenettelystd, hinta, tarjousten vertailu,
valittu tarjoaja ja perustelut. Mikali joku tarjoaja tai tarjous on hylatty menettelyssa, tulee
perusteluista ilmeta hylkdamisen perusteet. Paatds lahetetaan tiedoksi kaikille tarjouksen
antaneille.

Hankinnasta olisi hyva tehda kirjallinen sopimus valitun tarjoajan/ien kanssa.
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Hankinnan arvo 20.000 - 60.000 €, alv 0 %

Hankinta kilpailutetaan julkaisemalla tarjouspyynto Cloudia-pienhankinnassa.

Suorahankinta ilman kilpailutusta on mahdollinen vain poikkeustilanteessa (katso Hankintaohje,
kohta 6.1.).

Tarjouspyynto on laadittava mahdollisimman selkeéasti ja riittavan yksityiskohtaisesti hankinnan
kohde ja luonne huomioon ottaen. Tarjouspyynndsta tulee ilmeta vahintdén seuraavat asiat:

¢ hankinnan kohteen kuvaus
o tarjoajan kelpoisuusehdot ja miten ne todennetaan
e tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet
¢ maardaika tarjousten tekemiselle
e 0soite, johon tarjoukset on toimitettava
e tarjousten voimassaoloaika
¢ mahdollinen aika lisakysymysten esittdmiselle ja miten ne on esitettava
o keskeiset kaupalliset ehdot, mutta kuitenkin vahintaan
o toimitusehto
o maksuehto 30 pv netto
o verkkolaskutustiedot
o takuuehto

Voittanut tarjous valitaan tarjouspyynnossa asetetuilla kriteereilla. Niita asettaessa on huomioitava
hankinnan kohteen luonne ja laatu seka suhteellisuuden periaate. Toisin sanoen tarjousten
valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet tulee laatia niin, etteivat ne ole ylimitoitettuja
hankinnan luonteeseen nahden ja etteivat ne ole esim. yhta tarjoajaa suosivia.

Hankinnasta tehdaan viranhaltijapdatds Dynastyssa. Paatoksesta tulee kayda ilmi kuvaus
hankintamenettelysta, hinta, tarjousten vertailu, valittu tarjoaja ja perustelut. Mikali joku tarjoaja tai
tarjous on hylatty menettelyssa, tulee perusteluista ilmeta hylkddmisen perusteet. Paatos
lahetetaan tiedoksi kaikille tarjouksen antaneille ja siihen liitetddn hankintaoikaisuohjeet.
Dynastyyn on tallennettu oma hankintaoikaisuohje pienhankinnoille. Taman liséksi
allekirjoittamaton viranhaltijapaatds hankintaoikaisuohjeineen julkaistaan Oulaisten kaupungin
kotisivuilla. Paatos tulee olla kotisivuilla 7 + 14 vuorokautta, jonka jalkeen se poistetaan.

Hankinnasta tehdaan kirjallinen sopimus valitun tarjoajan/ien kanssa.

Sosiaali- ja terveyspalvelut, hankinnan arvo alle 400.000 €, alv 0 % sekd muut erityiset
palvelut, hankinnan arvo alle 300.000 € alv 0 %

Alle 400.000 €:n (alv 0 %) jaavat hankintalain E-liitteen mukaiset sosiaali- ja terveyspalvelut seka
alle 300.000 €:n (alv 0 %) jaavat E-liitteen mukaiset muut erityiset palveluhankinnat kilpailutetaan
tapauskohtaisesti tarkoituksen mukaisella tavalla.

Lahtdékohtana voidaan pitaa sita, etta alle 60.000 €:n (alv 0 %) jaavat E-liitteen mukaiset
palveluhankinnat ovat arvoltaan vahaiset ja riittad, etté niissa varmistetaan kustannusten
kohtuullisuus.
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Y1i 60.000 €:n (alv 0 %) menevat E-liitteen mukaiset palveluhankinnat kilpailutetaan julkaisemalla
tarjouspyyntt Cloudia Pienhankinnassa.

Suorahankinta ilman kilpailutusta on mahdollinen vain poikkeustilanteessa (katso Hankintaohje,
kohta 6.1.).

Tarjouspyynto on laadittava mahdollisimman selkeasti ja riittavan yksityiskohtaisesti hankinnan
kohde ja luonne huomioon ottaen. Tarjouspyynndsta tulee ilmeta vahintdén seuraavat asiat:

¢ hankinnan kohteen kuvaus
o tarjoajan kelpoisuusehdot ja miten ne todennetaan
e tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet
e maardaika tarjousten tekemiselle; tarjouksen tekemiselle on varattava kohtuullinen ja
riittdva aika, vahintddn 14 vrk lukien tarjouspyynnon julkaisemisen seuraavasta paivasta
e 0soite, johon tarjoukset on toimitettava
e tarjousten voimassaoloaika
e mahdollinen aika lisédkysymysten esittdmiselle ja miten ne on esitettava
o keskeiset kaupalliset ehdot, mutta kuitenkin vahintaan
o toimitusehto
o maksuehto 30 pv netto
o verkkolaskutustiedot
o takuuehto

Tarjousten saapumisen jalkeen on mahdollista kayda neuvotteluja tarjoajien kanssa.
Neuvotteluissa on kuitenkin huomioitava tasapuolisuuden periaate.

Voittanut tarjous valitaan tarjouspyynnossa asetetuilla kriteereilla. Niita asetettaessa on
huomioitava hankinnan kohteen luonne ja laatu seké suhteellisuuden periaate. Toisin sanoen
tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet tulee laatia niin, etteivat ne ole
ylimitoitettuja hankinnan luonteeseen nahden ja etteivat ne ole esim. yhta tarjoajaa suosivia.

Y1i 60.000 €:n (alv 0 %) hankinnasta tehddan viranhaltijapdatos Dynastyssa. Paatoksesta tulee
kayda ilmi kuvaus hankintamenettelysta, hinta, tarjousten vertailu, valittu tarjoaja ja perustelut.
Mikali joku tarjoaja tai tarjous on hylatty menettelyssa, tulee perusteluista ilmetd hylkd&misen
perusteet. Taman lisaksi allekirjoittamaton viranhaltijapaatds hankintaoikaisuohjeineen julkaistaan
Oulaisten kaupungin kotisivuilla. P&atos tulee olla kotisivuilla 7 + 14 vuorokautta, jonka jalkeen se
poistetaan.

Hankinnasta tehdaan kirjallinen sopimus valitun tarjoajan/ien kanssa.

Rakennusurakat, hankinnan arvo alle 150.000 €, alv 0 %

Rakentamishankintojen kilpailuttamistarve on arvioitava tapauskohtaisesti ottaen huomioon
hankkeen luonne ja laajuus, suunnittelutarve ja toimintaymparistd seka siihen, onko kyseessa
uudisrakentaminen vai peruskorjaushanke.

Lahtdkohtana voidaan pitaa sita, etta alle 20.000 €:n (alv 0 %) jaavat rakennusurakat ovat
arvoltaan vahaiset ja riittda, etté niissa varmistetaan kustannusten kohtuullisuus.



Falt
OULAINEN

Yli 20.000 €:n (alv 0 %) menevat rakennusurakat kilpailutetaan. Hankinta kilpailutetaan
ensisijaisesti julkaisemalla tarjouspyynt6 Cloudia Pienhankinnassa.

Suorahankinta ilman kilpailutusta on mahdollinen kohdan "Pienhankintojen
suorahankintaperusteet” mukaisin perustein.

Padasiassa pienet rakennus- ja kunnossapitourakat kilpailutettujen puitesopimuskumppaneiden
kautta.

Tarjouspyynto on laadittava mahdollisimman selkeésti ja riittavan yksityiskohtaisesti hankinnan
kohde ja luonne huomioon ottaen. Tarjouspyynndsté tulee ilmeta vahintdén seuraavat asiat:

¢ hankinnan kohteen kuvaus
e tarjoajan kelpoisuusehdot ja miten ne todennetaan
e tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet
e maardaika tarjousten tekemiselle; tarjouksen tekemiselle on varattava kohtuullinen ja
riittdva aika, vahintddn 14 vrk lukien tarjouspyynnon julkaisemisen seuraavasta paivasta
e 0soite, johon tarjoukset on toimitettava
e tarjousten voimassaoloaika
e mahdollinen aika lisédkysymysten esittdmiselle ja miten ne on esitettava
e keskeiset kaupalliset ehdot, mutta kuitenkin vahintaan
o toimitusehto
o maksuehto 30 pv netto
o verkkolaskutustiedot
o takuuehto

Tarjousten saapumisen jalkeen on mahdollista kdayda neuvotteluja tarjoajien kanssa.
Neuvotteluissa on kuitenkin huomioitava tasapuolisuuden periaate.

Voittanut tarjous valitaan tarjouspyynndssa asetetuilla kriteereilla. Niita asetettaessa on
huomioitava hankinnan kohteen luonne ja laatu seké suhteellisuuden periaate. Toisin sanoen
tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet tulee laatia niin, etteivét ne ole
ylimitoitettuja hankinnan luonteeseen néhden ja etteivat ne ole esim. yhta tarjoajaa suosivia.

Y1i 20.000 €:n (alv 0 %) hankinnasta tehdaan viranhaltijapaatés Dynastyssa. Paatdksesta tulee
kayda ilmi kuvaus hankintamenettelysta, hinta, tarjousten vertailu, valittu tarjoaja ja perustelut.
Mikali joku tarjoaja tai tarjous on hylatty menettelyssa, tulee perusteluista ilmetd hylkdamisen
perusteet. Paatos lahetetaan tiedoksi kaikille tarjouksen antaneille ja siihen liitetdén
oikaisuvaatimus- ja hankintaoikaisuohjeet. Taman lisdksi allekirjoittamaton viranhaltijapaatos
hankintaoikaisuohjeineen julkaistaan Oulaisten kaupungin kotisivuilla. Paatds tulee olla kotisivuilla
7 + 14 vuorokautta, jonka jalkeen se poistetaan.

Hankinnasta tehdaan kirjallinen sopimus valitun tarjoajan/ien kanssa.
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Pienhankintojen suorahankintaperusteet

Pienhankinnoissa suorahankinnalla tarkoitetaan paasaéantoisesti sitda, etta pienhankinta tehdaan
suoraan yhdelté toimittajalta ilman kilpailutusta.

Suorahankinta on mahdollinen arvoltaan vahaisissa hankinnoissa eli toisin sanoen niissa
hankinnoissa, jotka ovat arvoltaan alle 5.000 € (alv 0 %) (katso kappale Vahaiset hankinnat — arvo
alle 5.000 €, alv 0 %). Taman liséksi suorahankinta on mahdollista seuraavissa tapauksissa:

¢ hankinnalla on hankintayksikdsta rippumaton ennalta arvaamaton Kiire

o tarjouskilpailun kustannukset ylittavat kilpailuttamisesta saatavan hyédyn
e vastaavaa tuotetta on hankittu lahiaikoina ja hintataso on siten selvilla

e muita kysymykseen tulevia toimittajia ei ole tiedossa

Hankintalain mukaisia suorahankintaperusteita (HankL 1397/2016 40-41 8) on aina hyva kayttaa
apuna sen arvioimiseen, onko suorahankinta mahdollinen. Suorahankinta on aina perusteltava
joko paatdksessa tai hankintayksikolle jaavaan tilaukseen tai erilliseen muistioon.

Suorahankinnalla ei tarkoiteta niita tilauksia, joita tehdaan kilpailutettujen sopimusten puitteissa.
Tilaukset ovat talldin jo kilpailutettujen sopimusten taytanté6n panemista eivatka siten itsenaisia
muutoksenhakukelpoisia paatoksia.

Sopimus/tilaus

Kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa voidaan hyvaksytyn toimittajan kanssa sopia
hankinnasta joko kirjallisella tai hankintasopimuksella. Sopimustapaa valittaessa on otettava
huomioon hankinnan koko ja laatu seké tarve varmentaa hankinnan toteutuminen ja todentaa se,
mit& on sovittu. Tehtyyn tilaukseen on vaadittava toimittajalta tilausvahvistus, ellei tilaus ole
arvoltaan vahainen tai perustu vuosisopimukseen,

Hankintaoikaisu ja kuntalain mukainen oikaisuvaatimus ovat mahdollisia my6s pienhankinnoissa,
joten on suositeltavaa odottaa 14 paivan oikaisuvaatimusaika paattksenteon tiedoksiannosta
ennen hankintasopimuksen allekirjoittamista tai tilauksen tekemista.



